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Intézményi munkaterv 2014-2015.

Az 6voda éves munkaterve az el6z6 nevelési év eredményei és a hatdalyos
jogszabdlyok figyelembevételével készilt:

e A kdzoktatdsrdl szold 1993. évi LXXIX. tdrvény

e A nemzeti kdznevelésrdl sz6ld 2011.évi CXC. tdérvény

e 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intfézmények mikddésérdl
és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl

e 26/2013. (ll. 12.) Kormdnyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szold térvény
végrehajtasardl szold 229/2012. (VI 28.) Kormdanyrendelet modositdsardl

e Az 6vodai nevelés orszdgos alapprogramja

e Az 6voda Pedagdgiai programja

e 326/2013.326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet
a pedagdégusok elémeneteli rendszerérdl és a kézalkalmazottak jogdlldsardl
szOI6  1992. évi XXXII. tdérvény kdznevelési intézményekben t6rténd
végrehajtasardl

A munkaterv tartalmazza:

e A 2014-2015. tanév kiemelt feladatait

e Az 6voda nevelési évének rendjét

e Az 6voda pedagdgiai feladatait

e Az 6voda tanUgy-igazgatdsi feladatait

e Az Ovoda feladatellatdsanak tervet

e Karbantartasi, felujitasi tervét

e A feladatok végrehajtdsanak ellendrzési tervét

Mellékletek:

e Vezetdiellendrzési terv
e  Munkakdz8sseg éves munkaterve
e A feleldsdk munkaterve

1.Az évodai nevelési év rendje

1.1. Az dvodai nevelési év

2014. szeptember 1-jétdl 2015. augusztus 31. napjdig tart.

Az Uj gyermekek fogaddsa: 2014. szeptember 01.

Oszi-téli-tavaszi foglalkozdsi rend: 2014. szeptember 1-181 2015.junius 12-ig
Nydri foglakozdsi rend: 2015. junius 15-161 2014. augusztus 31-ig.
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1.2. Munkaszuneti napok

2014, oktéber 23. (csutortok) oktdéber 24. pihenénap,
Nemzeti Unnep oktéber 18. munkanap
2014. november 1. (szombat) nincs
Mindenszentek
2014. december 24. kedd december 13. szombat
munkanap
2014. december 29-31 nincs
2015. janudr 1. (csutértdk) Ujév 2015.01.02. pihenénap
2015.01.17. munkanap
2015. Aprilis 5-6. HUsveét hétfé Unnep
2015. mdjus 1 (péntek) Munka péntek munkaszineti nap
unnepe
2015. junius 24-25. PUnk&sd hétfé Unnep
2015. augusztus 20. augusztus 21. pihendnap

augusztus 08. munkanap

1.3. Az 6voda nyari zdrdsa

A fenntartd hatdrozata alapjdn varhatdéan 5 hét. A szUI6k tajékoztatdsa 2015.
februdr 15-ig a kdézponti falidjsagon térténik.

1.4. Nevelés nélkili munkanapok

2014.08.25. Tanévnyitd értekezlet | Nagyné Szabd Alkalmazotti kdzdsség
Etelka

2014.11.07. Referenciaintézményi | EDUCATIO NevelbtestUlet
mUhelymunka- Nagyné Szabd Meghivott vendégek
sorozat Etelka (szUlBk, képviseldk,
Konferencia partner intézmények)

2015.01.19. TanfelUgyeleti Nagyné Szabd Nevelbtestllet
ellendrzeés, Etelka
pedagdgus mindsités
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2015.03.16. Erkdlcsi nevelés Juhdszné A. NevelbtestUlet+dajkdk
maodszereinek Zsuzsanna
fejlesztése Lérincz Agota

Mérési rendszer
felUlvizsgdlata
2015.06.12. Alkalmazotti Juhdszné A. Alkalmazotti kdzdsség
kirdndulas Zsuzsanna
Baranyi Laszloné

1.5. Munkatdarsi értekezletek

2014.08.25. Tanév feladatai Nagyné Szabd Technikai dolgozdk
Etelka
2014.11.07. Referenciaintézmeényi | Juhdszné Almasi Alkalmazotti
mUhelymunka Zsuzsanna kb6zbsség
2015.06.05. Alkalmazotti Juhdszné A. Alkalmazotti
kirdndulas Zsuzsanna kb6zbsség
Baranyi Ldszidné

1.6. Egyéb megbeszélések rendje

2014. Aktualitasnak Nagyné Szabd Ovodapedagdgusok
minden hénap megfeleléen Etelka

pdros hétféjén

2015. Aktualitdsnak Nagyné Szabd Ovodapedagdgusok
minden honap megfeleléen Etelka

pdratlan hétféjén

2014/2015. tanév Aktualitadsnak Juhdszné Almasi Technikai dolgozdok
minden hénap megfeleléen Zsuzsanna

utolsd keddje

1.7. SzUIGi értekezletetek

2014.09.16. 16:30 | Szokdsok, szabdlyok, | csoportos dvondk | Sargarigd csoport

2014.09.17.16:30 kotelezd Cinege, Harkdly
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2014.09.15. 16:30

dokumentumok,
Referenciaintézményi
konferencia

Egyéni bandsmaod
alkalmazdsa

csoport

Fecske csoport

2015.01.13. Iskolavdlasztds, csoportos dvondk | Sargarigd csoport
2015.01.12. gyermekek Fecske csoport
2015.01.14. fejlettsége Cinege, Harkaly
csoport
2015.04.14. Ev végi programok, csoportos dvondk | Sargarigd csoport
rendezvények

2015.04.13. Fecske csoport
2015.04.15. Cinege, Harkdly

csoport

1.8. Nyilt napok

2015.04.15. Az 6voda Nagyné Szabd Uj gyermekek szUlei
népszerUsitése Etelka
csoportos dvondk
2014.12.17. Kardcsonyi Sargarigd csoport | SzUI&k, gyermekek
jatszdhdz

1.9. Fogadé érdk rendje

Minden héonap elsé hétféje (kivéve a
szUIGi értekezletek havaban)

Fecske csoport

Csoportos dvéndk

Cinege csoport

Minden hénap elsé szerddja (kivéve a
szUl8i ertekezletek havaban)

Csoportos ovondk

Sargarigd csoport

Minden hénap elsé keddje (kivéve a
szUIGi értekezletek havaban)

Csoportos dvéndk

Harkdly csoport

Minden hénap elsé csUtortdke (kivéve a
szUl8i ertekezletek havaban)

Csoportos ovondk

Intézményvezetd

Minden hénap elsé szerddja 16:30-17:30

El6zetes
bejelentkezés
javasolt

1.10. Az ebédbefizetés rendje
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délelétti befizetés: 7:00-13:00

délutani befizetés:14:00-17:00

potbefizetés:7:00-13:00

Idépont Délutdan Délelott Potbefizetés
2014. szeptember 8 9 16
2014. oktober 13 14 21
2014. november 10 11 18
2014. december 8 9 NiNCcs
2015. janudr 12 13 20
2015. februdr 2 10 17
2015. marcius 9 10 17
2015. Gprilis 13 14 21
2015. mdjus 11 12 19
2015. junius 8 9 16

2. Az 6voda kiemelt pedagogiai feladatai

A csoporttervezés és az intézmény stratégiai terveinek 06sszehangoldsa,
egységesebb dvodai szokds-szabdlyrendszer

A TAMOP-3.1.4 és a TAMOP-3.1.7.sz pdlydzat fenntartdsa

A TAMOP-3.1.5. pdlydzat megvaldsitésa

Tehetséggondozds gyakorlati kidolgozdsa, mikddtetése

A gyermekek meérési rendszerének datalakitdsa

A ,,J6 gyakorlatok™ terUleteinek tovdabbi fejlesztése, lehetdség szerinti dtaddsa

2.1. A nevelési terUletek kiemelt éves feladata

Nevelési terilet

Kiemelt éves feladatok
Feleldsok

Az egészséges életmdd

alakitdsa

A gondozdsi terUletek szokdasinak megismertetése a
szUI6kkel. Egyes feladatok sUlyozdsa. (orrfujds,
kézmosds, WC haszndlat)

Rendszeresseg, kovetkezetesség a nevelésben c. téma
szUI6i értekezleten vald feldolgozdsa.

Az egészséges tapldlkozds szokdsainak megalapozdsa,
egyeztetés a sz0I6i szok&sokrol.

A kdzétkeztetés Ujirdnyvonaldnak megismertetése a
szUI6kkel.

A szabad levegdn vald mozgds szadmdanak ndvelése.

Erzelmi, erkdlcsi és
k6zOss€gi nevelés

Az erkdlcsi nevelés mddszereinek tovabbi bdvitése.

Szakirodalom gyujtése.
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Az erkdlcsi értékek szimbdlumrendszerének kidolgozdsa.

PP szerinti feldolgozds.

A gyermekek dnértékelésének fejlesztése.

Az informatikai nevelés pszicholdgiai kutatdsa.

Anyanyelvi, értelmi
fejlesztés

Projektek folyamatos értékelése.

A szentendre Skanzen kiadvdnydnak felhaszndldsa az
anyanyelvi nevelésben.

Népies €s regi szavak, kifejezések folyamatos
értelmezése.

Folyamatos konzultdcid a logopédussal, j6 mddszerek
beépitése az dvodai kezdeményezésekbe.

A gyermekek beszédértésének, kifejezbkészségének
tudatosabb fejlesztése.

Példamutatds a kommunikdcié terén. (halk beszéd,
szemkontaktus, egymds meghallgatdsa)

Kényvtarldtogatds szervezése.

2.4. Az 6vodai élet tevékenységformai

Nevelési terilet

Kiemelt éves feladatok

Jaték

Uj jatéktémdk keresése a gyermekek érdeklédését
figyelembe véve.

Jatékeszk6zok keszitése a projekiekhez.

Elmények biztositdsa.

Kiegésziték beszerzése.

Jatékmegdvas, szUkség szerinti javitds.

Verselés, mesélés

Mese-vers repertodr frissitése.

A mesék gyogyitd hatdsdnak és erkdlcsi értékeinek
maximdlis kihaszndldsa.

Mesék, torténetek irdsa, leporelldk dsszedllitasa.

Kortdrs irodalom vdalogatdsa.

A bdbozds lehetdségének folyamatos biztositdsa.

Enek, zene, énekes jaték,
gyermektdnc

A népzenei foglakozdsok részvételének ndvelése

Esztétikus, sz&ép mozgds tudatos alakitdsa

A népzene felhaszndldsa a gyermektdnc sordn

Hangszerek haszndlatdnak ndvelése a
zenehallgatdsban, a képességfejlesztésben.

Az éneklés lehetdségének folyamatos biztositdsa a napi
tevékenységekben, Unnepeken.
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Rajzolds, festés, mintdzds,
kézimunka

Gyermeki alkotdsok gyUijtése, portfolidk készitése.

Esztétikus elhelyezés, aktualizdlds.

Pontos, szakszer( eszkdzhaszndlat.

Elegendd szadmu, j6 mindségu eszkdzdk biztositasa.

Vdltozatos képalakitds.

A vagds, tépés technikdjdnak tudatosablb
alkalmazdsa.

A népi kismesterségek technikdinak gyakoribb
alkalmazdsa. (agyagozds, fonds, szovés, batikolds, stb.)

Néphagyomdnyokra épUld projektek készitése.

K&z6s munkdk készitése.

Pdalyazatokon vald részvétel.

Vdltozatos eszkdz €s éimény biztositdsa.

Mozgds

Eletkornak megfeleld terhelés, differencidlds.

A szabadban valé mozgdsok szdmdanak ndvelése

Versenyjatékok, kdzds tevékenységek folyamatos
biztositasa.

Szadndékos figyelem, akarat fejlesztése.

A kUlIs6 vildg tevekeny
megismerése

Téri tajékozddds fejlesztése

A testséma, jobb-bal irdny tudatos fejlesztése cselekvés
dital

Akcidk, kozds tevékenységek szervezése a szUIEk
bevondsaval

Matematikai tapasztalatok bdvitése

Gondolkodtatoé feladatok biztositdsa

Specidlis jatékok beszerzése

T6bb kisérlet, tapasztalatszerzd séta

A konyhakert és gyogyndvényes lehetdségeinek
folyamatos kihaszndlasa.

GyUjtemények gazdagitdsa.

Az informatikai nevelés lehetdségeinek tovabbi
bdvitése.

Az IKT eszk6zok valtozatos alkalmazdsa.

Az Uj IKT eszkdzok csoportba vald alkalmazdsa.
(diktafon, méhecske, interaktiv tabla)

A mese, vers lehetdségeinek felhaszndldsa az
informatikai nevelésben.

Munka jellegU
tevékenységek

Folyamatos kerti munka, konyhakert gondozdsa

Kozbs tevékenységek szervezése

Folyamatos lehetdség biztositdsa a kdzvetlen kérnyezet
€s az udvar rendezésére

Jatekok kdz8s javitas, a szuldk bevondsa.
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A tevékenységben
megvaldsuld tanulds

Tapasztalatokra, élményekre vald épités a projektek

megvaldsulasakor.

Produktumok létrehozdsa.

Vdltozatos tevékenységek biztositdsa.

Gyakorlati problémamegoldds.

Folyamatos értékelés, dnértékelés.

Vdaltozatos tanuldsi modszerek alkalmazdsa.

2.5. A kiemelt figyelmet igényld, kiemelten tehetséges gyermekek

kiszUrése, fejlesztése

Feladatok Idépont Felel6sok
A tehetségigéretes 2014.09.30. Csoportos 6vondk
gyermekek jellemzé
megnyilvanuldsainak
beazonositdsa
A szUl6kkel vald 2014.10.15. Csoportos dvondk
konzultacid
Szakirodalom gyuUjtése, 2014.11.03. Munkak&zdsség vezetd

tervek elkészitése

TehetségmUhelyek
elinditasa
Tehetséggondozo 2014.11.03-2015.04.30. Intézmeényvezetd
mUhelyek mUkddtetése ldépontok:

HétfE: JATSZAT-LAK

Kedd: LOGI-MANO

Szerda: FUTRINKA

CsUtdrték: KALENDARIUM
A tapasztalatok 2015.05.31. Tehetséggondozds
bsszegzése mUhelyeinek
pedagogusai

A kdvetkezd év 2015.06.04. Munkakdzdsség vezetd

feladatainak
meghatdrozdsa

2.6. Gyermekvédelmi feladatok

Feladatok Idépont Felel6sok
Gyermekvédelmi felelds 2014.08.25. Intézményvezetd
megbizdsa
A csoportok 2014.09.15. Gyermekvédelmi felelds

feltérképezése, egyeztetés
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az
évodapedagdgusokkal,

6vodatitkdrral

Gyermekvédelmi 2014.09.15. Csoportos dvondk
munkaterv 6sszedllitasa

Statisztika dsszedllitdsa 2014.09.26. L&rincz Agota

A szUI6k tdjékoztatdsa 2014.09.30. L&rincz Agota
szUl&i értekezleteken,

falidjsagon

Akciok, forumok, Folyamatosan L&rincz Agota

eldaddsok szervezése

Konzultdcidkon,
konferencidkon vald
részvétel

Meghivds szerint

L&rincz Agota

Kapcsolattartds a
Gyermekjoléti és a
Csalddsegité Kdzponttal

SzUkség szerint

L&rincz Agota

Karitativ tevekenysegek
szervezése

Unnepek alkalmdaval,

szUkség szerint

Gyermekvédelmi
intézkedések koordindldsa

SzUkség szerint

Lérincz Agota

Féléves és éves beszdmold
elkészitése

2015.01.17.
2015.06.04.

Lérincz Agota

3. Az évoda tanigy-igazgatasi feladatai

3.1. Az 6voda belsé szabdlyozé dokumentumaival és tanigyi
nyilvantartasaival kapcsolatos feladatok

a) A nemzeti kdznevelésrdl szold 2011.évi CXC. térvény, az EMMI rendelet,
valamint a végrehajtdsi rendelet feladatainak megvalésitdsa

b) A belsé mddositott szabdlyozdk alkalmazdsa

c) A modositott Pedagdgiai program, Hazirend, SIMSZ bevezetése

Felelbs: intézményvezetd, intfézményvezetd helyettes

3.2 A kozzétételi lista aktualizalasa, nyilvanossa tétele

23. § (1) A nevelési-oktatdsi intézményi kdzzétételi lista tartalmazza:

a) a felvételi lehetdségrél szold tdjékoztatot,

b) a beiratkozdsra meghatdrozott idét, a fenntartd dltal engedélyezett osztdlyok,
csoportok szadmat,

c) kdznevelési feladatot elldtd intézményegységenként a téritési dij, a tandij,
egyéb dijfizetési kdtelezettség
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f)
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(a tovdbbiakban egyUtt: dij) jogcimét és mértékét, tovdabbd tanévenként,
nevelési évenként az egy fére megdllapitott dijak mértéket, a fenntarté dltal
adhaté kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

a fenntartd nevelési-oktatdsi intézmény munkdjaval 6sszefiggd értekelésének
nyilvénos megdllapitasait és idejét, a kdznevelési alapfeladattal kapcsolatos —
nyilvénos megdllapitdsokat tartalmazd — vizsgdlatok,

ellendrzések felsoroldsat, idejét, az Allami Szédmvevdszék ellendrzéseinek

nyilvanos megdllapitdsait, egyéb

g) ellendrzések, vizsgdlatok nyilvénos megdillapitdsait,
h) a nevelési-oktatdsi intézmény nyitva tartdsdnak rendjét, éves munkaterv

alapjdn a nevelési évben, tanévben

i) tervezett jelentésebb rendezvények, események idépontjait,

19050 MAGYAR KOZLONY « 2012. évi 112. szdm) a pedagdgiai-szakmai ellendrzés

megdllapitdsait a személyes adatok védelmére vonatkozd

megtartasaval,

jogszabdlyok

i) a szervezeti és muUkddési szabdlyzatot, a hdzirendet és a pedagdgiai

programot tartalmazza.

(2) Az 6vodai kozzétételilista az (1) bekezdésben meghatdrozottakon kivUl

tartalmazza az évodapedagdgusok szaimdat,

a) iskolai végzettségUket, szakképzettségUket, a dajkdk szdmdat, a dajkdk iskolai

végzettségét, szakképzettségét,

b) az dvodai csoportok szamdat, az egyes csoportokban a gyermekek [étszamat.

Felel6s: intézményvezeté

3.3. Oktatdsi azonosité megkérése az Uj gyermekek szdmdra, a KIR

adatok aktualizalasa
Felelés: dvodatitkar

3.4. A gyermekek beiskolazdsaval kapcsolatos feladatok

A tankdteles koru gyermekek szdmbavétele 2014.09.05. Csoportos

ovondk
2014.10.31. Nagyné Szabd

Iskolaérettségi elészirés megszervezése Etelka

Egyéni fejlesztések megtervezése 2014.10.15. Csoportos
ovondk

SzUI6i értekezletek megszervezése 2015.01.30. Szépné
Vinczencz Katalin

Iskolaérettségi vizsgdlatok megszervezése 2015.01.30. Nagyné Szabd
Etelka

SzUI6kkel, szakemberekkel vald egyeztetés 2015.02.28. Csoportos
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ovondk
Szakvélemények elkészitése 2015.02.13. Nagyné Szabd

Etelka
Iskolaldtogatds a nagycsoportos gyermekekkel 2015.04.30. Szépné

Vinczencz Katalin
Tajekoztatdk elhelyezese az iskolai 2015.a Petruska Emese
beiratkozdsrol beérkezés

napjdn

Az iskoldk hatdrozatainak dsszegyUjtése, a 2015.05.30. Szépné
beiratkozds nyomon kdvetése Vinczencz Katalin
A gyermekek kijelentése a KIR-ben 2015.08.31. Petruska Emese

3.4.0j gyermekek felvételével kapcsolatos teend8k

Meghivas alapjan részvétel bolcsédei szUI6i 2015.meghivas | Radvanyi
értekezleten alapjdn Zsuzsanna
Latogatds a bolcsédében a leendd évoddsokndl 2015. Gprilis Radvdnyi
elsé fele Zsuzsanna
A beiratkozdsroél szol6 tdjékoztatd kihelyezése az 2015. Gprilis Petruska
6voda gjtajdra + idépont, kért iratok mdsodik fele | Emese
Beiratkozdssal kapcsolatos iratok eldkészitése, 2015.04.15. Petruska
fénymdsoldsa Emese
A beiratkozds lefolytatdsa a kialakitott eljardsrend 2015.05.15-ig | Nagyné
szerint Szab¢ Etelka
Tuljelentkezés esetén kiskoordinacid 2015.05.20-ig | Nagyné
Szabo Etelka
KerUleti koordindcio 2015.05.30-ig | Nagyné
Szab¢ Etelka
A sz0I6k tdjékoztatdsa a felvételrdl, atirdnyitdsrdl, 2015.06.06. Nagyné
elutasitasrol Szabo Etelka
Statisztika elkészitése 2015.06.16. Petruska
Emese
Felvételi napld lezdrdsa, adatok ellendrzése 2015.06.16. Nagyné
Szab¢ Etelka
Esetleges fellebbezések tovdbbitdsa 2015.06.20. Nagyné
Szab¢ Etelka
SzUI6i értekezlet tartdsa a felvett gyermekek szllei 2015.06.20. Nagyné
szamara Szabo Etelka

4. Az ovoda feladatellatasanak elve

4.1. Csoportbeosztas
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Beosztas Fecske Cinege Sargarigé Harkaly
csoport csoport csoport csoport
Ovodapedagdgus | Zolcsdk Szabod Joldn L&rincz Agota | Baranyi
Melinda Laszioné
Ovodapedagdgus | SzZloboddné Szépné Radvdanyi Juhdaszné
Homoki lldiké | Vinczencz Zsuzsanna Almasi
Katalin Zsuzsanna
Dajka Szabd Antalné Nagy Janosné | Mile Gyuldné
Janosne Modra Eszter
4.2. Felel6sok rendszere
A
Ellatandé feladat Megbizott neve beszamolas
idépontja
Intézményvezetd helyettes Juhdaszné Almasi Zsuzsanna 2015.01.16.
2015.06.05.
Munkakdzdsség vezetd Juhdszné Almdsi Zsuzsanna 2015.01.16.
2015.06.05.
Kézalkalmazotti Tandcs elndke Radvanyi Zsuzsanna 2015.01.16.
2015.06.05.
Gyermekvédelmi felelSs L&rincz Agota 2015.01.16.
2015.06.05.
Min8&ségugyi koordindtor Lérinc Agota 2015.01.16.
2015.06.05.
Udvari élet felel&s Juhdszné Almdsi Zsuzsanna 2015.01.16,
Baranyi L&szibné 2015.06.05.
A Csicsergd Alapitvdny képviseldje Szabd Joldn 2015.01.16.
2015.06.05.
Szakmai -és tornaszertar felelds Baranyi Laszlone 2015.01.16.
Zolcsdk Melinda 2015.06.05.
Meghivok, 0dvoziSlapok készitése Szabd Joldn 2015.01.16.
2015.06.05.
Ovoda-bdlcséde dsszekdtd Radvanyi zsuzsanna 2015.01.16.
2015.06.05.
Radvdnyi Zsuzsanna 2015.01.16.
Ovoda-sziléi szervezet &sszekdtd 2015.06.05.
Ovoda-iskola dsszekdtd Szépné Vinczencz Katalin 2015.01.16.
2015.06.05.
Programfelelds Szépné Vinczencz Katalin 2015.01.16.
2015.06.05.
Névnapok, évforduldk Szloboddné Homoki lldiké Aktudlisan
Eselyegyenl&ségi felelds SzZloboddné Homoki lidikd 2015.01.16.
2015.06.05.
Nevelési eredmények mérése Szloboddné Homoki lldikd 2015.01.16.
2015.06.05.
Fenntarthato fejlédés Radvdnyi Zsuzsanna 2015.01.16.
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2015.06.05.
Jegyz&kdnyv vezetd L&rincz Agota Aktudlisan
Partneri mérések Radvanyi Zsuzsanna 2015.01.16.
2015.06.05.
4.3. Programok, rendezvények
Rendezvény Formdja Idépont FelelSs
Takaritds vilignapja Ovodai/zart 2014.09.19. | Baranyi Laszioné
Szabd Joldn
Mihdly nap Ovodai/zart 2014.10.01. | Harkdly csoport
Allatok vildgnapja Ovodai/zért 2014.10.01. | Harkdly csoport
Oktober 23. Csoportos/zart 2014.10.22. | Minden csoport
Advent Csoportos/valtozd 2014.12.01- | Minden csoport
Borbdla nap Csoportos/zart 2014.12.04. | Minden csoport
Mikulas Vegyes/nyilt 2014.12.03. | Szépné V.
Katalin
Gyermek Kardcsony Vegyes/nyilt 2014.12.18. | Fecske csoport
Feln6tt Kardcsony 2014.12.19.
Farsang Vegyes/zart 2015.02.06. | Minden csoport
Mdarcius 15. Csoportos/zart 2015.03.15. | Minden csoport
Tavaszkdszontd Ovodai/nyilt 2015.03.20. | Cinege csoport
A viz vilbgnapja Ovodai/nyilt 2015.03.20 | Cinege csoport
HUsvét Ovodai/zart 2015.04.01. | Harkdly csoport
A Fold napja Csoportos/nyilt 2015.04.22. | Minden csoport
Madarak és Fak napja Csoportos/nyilt 2015.05.08. | Minden csoport
Csicsergd nap Ovodai/nyilt 2015.05.15. | Alkalmazotti
kbzbsség
Anydk napja Csoportos/nyilt 2015. Minden csoport
05.04-05.07.
Kihivas napja Ovodai/zart 2015.05.27. | Sargarigd
csoport
Gyermeknap Csoportos/zart 2015.05.29. | Minden csoport
Evzdrok Csoportos/nyilt 2015.06.01- | Minden csoport
06.05.
A nemzeti dsszetartozds Ovodai/zart 2015.06.04. | Minden csoport
napja
Augusztus 20. Ovodai/zart 2015.08.19. | Ugyeletes
csoportok
4.4. Ovodan kiviili programok
Program Formdja Idépont FelelSs
Rdkosmenti Csicsergd Ovoda, 1173 Budapest, Kaszdald u. 48. Oldal 14




Intézményi munkaterv 2014-2015.

Makk Marci KerUleti/nyilt 2015.03.07. Baranyi
Laszioné
Zolcsak
Melinda

Csaladi kiradndulds Csoportos/nyilt 2014. &sz Minden
csoport

Elményszerzd sétdk Csoportos/zart Projekteknek | Csoportos

megfeleléen | 6vondk
4.5. Referenciaintézményi konferencia
Feladatok FelelSs Hataridé

Nevelbtestlleti megbeszélés, Nagyné Sz. Etelka 2014.06.04.

Otletek felvetése.

Egyeztetés az Educatioval, a Nagyné Sz. Etelka 2014.06.10.

fenntartoval.

El6dadok felkérése, egyeztetés | Nagyné Sz. Etelka 2014.06.10-15

a programokrdl, idépontokrol.

Video készitése a Cinege Szépné V. Katalin 2014.06.12

csoportban.

Videod készitése a Radvdnyi Zsuzsanna 2014.06.12.

TehetségmuUhelyben.

Helyszin keresése, Nagyné Sz. Etelka 2014.06.16-26.

megtekintése, egyeztetés az

idépontrdl, eszkdzokrol.

Program &sszedllitdsa Nagyné Sz. Etelka 2014.06.27.

Program leaddsa az Educatio | Nagyné Sz. Etelka 2014.06.27.

felé.

Meghivottak névsordnak
dsszedllitdsa, cimjegyzék
készitése.

Nagyné Sz. Etelka
Petfruska Emese

2014.10.06-10.10.

Meghivok, intézményi
bemutatd anyag tervezése.

Szabo Joldan

2014.09.01-09.30.

GyermekmUsor 6sszedllitdsa, a
gyermekek felkészitése.

Szépné V. Katalin

2014.10.01-10.31.

A szUI8k tdjékoztatdsa,
bevondsa a programba

Juhdszné A. Zsuzsanna

2014.09.01-09.30.

A meghivok, intézményi
bemutatd nyomtatdsa.

Szabd Joldn

2014.09.10.10.

Az intézmény dltal bemutatott
eléaddsok anyagdnak
bsszedllitdsa.

Nagyné Sz. Etelka

2014.10.01-10.17.

A napi program osszedllitasa, Nagyné Sz. Etelka 2014.10.06.
felel6sok kijeldlése.

Létszdm egyeztetése, el6addk | Petruska Emese 2014.11.03.
Rdkosmenti Csicsergd Ovoda, 1173 Budapest, Kaszdald u. 48. Oldal 15



Intézményi munkaterv 2014-2015.

emlékeztetése.
Helyszini egyeztetés: Nagyné Sz. Etelka 2014.11.06.
idépontok, eszkdzdk megléte, | Juhdszné A. Zsuzsanna
muUkddése.
MinBségbiztositdasi Lérincz Agota 2014.10.10.
dokumentumok elkészitése.
4.6. A kozosségi munkabol fakadé feladatok

Feladat Idépont Létszam
Fold napja 2015.04.22. 12 {6
Csicsergd nap 2015.05.15. 12 16
Kihivas napja 2015.05.27. 12 16

5. Az intézményi mérésekbdl, onértékelésbdl adodoé feladatok

5.1. Onértékelésbdl adddod feladatok

felhaszndldsa az intézmeény
céljainak megvaldsuldsa

1. | Vezetés A vezetdség modszereinek Feladatok heti
folyamatos értékelése, konkretizdldsa, a
fejlesztése. megvaldsulds értékelése.

2. | Stratégia A partneri mérések Fejlesztési feladatok
felnaszndldsa a tervezés meghatdrozdsa.
folyamatdba.

3. | Emberi A munkatdrsak egyéni Egyénre szabott

eréforrdsok képességeinek tudatos felelésrendszer,

munkakdzdsség, belsd-
kUls6é tovdbbképzések,

folyamatos értékelés.

érdekében. konferencidkon valé
részvétel.

4. | Kdzvetett A hazai és nemzetkdzi ELTE-vel valé kapcsolat,
partnerkapcsola | oktatdsi tendencidk eTwinning, folydiratok,
tok és megismerése, beépitése szakkdnyvek beszerzése
eréforrdsok ismereteinkbe.

5. | Folyamatok A vdltozdsok menedzselése, Eurépai Unids pdlydzatok,

tovdabbképzések
ismereteinek
tapasztalatainak
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felhaszndldsa.

6. | Eredmények

A partnerek
elégedettségének/igényei-
nek mérése.

A mérési anyag
felGlvizsgdlata, szikség
szerinti médositdsa.

7. | Munkatdrsi
eredmények

Egymds szakmai segitése.

Team munkdk, tréningek,
kbz6s programok, belsd
tovabbképzések.

8. | Tarsadalmi

A kerUlet életébe vald

K&zosségi feladatok

hatds bekapcsolddds. vdllaldsa, programokon
eredményei valod részvétel.

9. | Kulcsfontossagu | Eredményeket jelzd Kritériumok
eredmények mérdrendszer kialakitdsa. meghatdrozdsa.

5.2. A gyermeki mérésekbdl adédé feladatok

93/A. §

(1) A gyermek fejléddesét nyomon kdvetd dokumentdacio a gyermek fejlédéserdl
folyamatosan vezetett olyan dokumentum, amely tartalmoazza a gyermek
fejlettségi szintjét, fejlédésének Utemét, a differencidlt nevelés irdnyat.

(2) A gyermek fejlédéset nyomon kdvetd dokumentdacio tartalmazza:
a) a gyermek anamnézisét,
b) a gyermek fejlédésének mutatdit (érzelmi-szocidlis, értelmi, beszéd-,
mozgdsfejlédés), valamint az dvoda pedagdgiai programjdban
meghatdrozott tevékenységekkel kapcsolatos egyéb megfigyeléseket,
c) a gyermek fejlédését segité megdllapitasokat, intézkedéseket, az elért
eredményt, amennyiben a gyermeket szakértdi bizottsag vizsgdlta, a
vizsgdlat megdllapitasait, a fejlesztést végzd pedagdgus fejlédést
szolgdloé intézkedésre tett javaslatait,
d) a szakértdi bizottsag felUlvizsgdlatdnak megdllapitdsait,

e) asz0l6 tdjékoztatasardl szolo feljiegyzéseket.

Homok-vizasztali
tevékenység

Uj jatéktémak gydijtése

Csoportos 6vondk,
dajkdak

Eszkdzok bdvitése

Kisérletek szdmdnak ndvelése

Szakirodalom gyUjtése

5.3. A szUloi mérésbol adodo feladatok
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Egyéni bandsmaod

SzUI&i értekezlet témdja

Minden csoport

Tehetséggondozds

TehetségmuUhelyek mUkddtetése
Tanfolyamok, tovdbbképzés,
onképzés

Nyilt nap szUl&k szdmdara

Juhdszné Aimdsi
Zsuzsanna

5.4. A dolgozoi mérésekbdl adoédé feladatok

Kbzossegfejlesztés Team munkdk biztositdsa Nagyné Szabd
K&z6s programok szervezése Etelka
Onismereti tréning Juhdszné Almdsi
Zsuzsanna

5.5. Egyéb partneri mérésekbdl adédé feladatok

Kapcsolatok erdsitése Meghivas rendezvényekre Felel6sok
(Bélcséde)
Személyes megkeresések Nagyné Szabd
Etelka

5.6. A dolgozok teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatok

Az értékeléssel kapcsolatos 2014.09.05. L&rincz Agota

szempontok felUlvizsgdlata.

A teljesitményértékeléssel 2014.09.05. Nagyné Szabé Etelka

kapcsolatos egyeztetés,

konzultacidé a

nevelbtestUlettel.

Utemterv elkészitése 2014.09.19. Nagyné Szabd Etelka

A dolgozdk tdjékoztatdsa. 2014.09.26. Nagyné Szabé Etelka

A dolgozdok értékelése. Utemterv szerint: Nagyné Szabd Etelka
Szloboddné Homoki lidikd
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Baranyi Ldszléné
Szabd Janosné
Radvanyi Zsuzsanna
Antalné Mddra Eszter
Nagy J&nosné
Mile Gyuldané
Petruska Emese
Krdlik Istvan
Krdlik Tiborné

6. Ové-védé feladatok

Teriletek Feladatok Felelds Idépont
Munka, tUzvédelem Oktatds megszervezése Nagyné Szabd 2014.08.25.
Etelka
TUzriadd megtervezése, Juhdszné Almdasi | 2014.11.28.
lebonyolitdsa Zsuzsanna
Uzem egészségigyi Petruska Emese 2014.09.12.
vizsgdlat megszervezése
Vagyonvédelem Erintés-&s vildmvédelmi Nagyné Szabd 2014.09.30.
nyilvantartdsok Etelka
attekintése
Riasztérendszer, Nagyné Szabd 2014.09.30.
eljdrasrend felUlvizsgdlata | Etelka
Balesetvédelem Balesetvédelmi szabdlyok | Csoportos 2014.09.01.
ismertetése a ovondk
gyermekekkel
Helyiségek, eszkdzok Krdlik Istvdn 2014.08.30.
felUlvizsgdlata
Ové-véds feladatok Csoportos 2014.09.12.
tervezése a ovondk
csoportnapléba
A gyermekek Csoportos 2014.09.30.
egészségeére, a ovondk
balesetveszély
elharitdsara vonatkozé
szUl&i aldirdsok elkészitése
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7. Karbantartasi, felUjitasi és beszerzési terv

Csoportok 2015 nyara 4 csoportszoba Nagyné Szabd
padlézatdnak elott Etelka

cseréje

Tetéjavitds Folyamatos Tobb helyen

Klima 2014.jUnius 2 csoportszoba

beszereltetése 2

csoportba

Budapest, 2014.08.25.

Nagyné Szabé Etelka

intézményvezetd
Radvdanyi Zsuzsanna Juhdaszné Almdasi Zsuzsanna
KT képviseldje nevel&testUlet képviseldje

Kocsis-Kiss Péter
szUIGi szervezet képviselbje
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